海南师范大学办公室文件
 海师办〔2020〕52号


关于2020年暑假相关工作安排的通知
各单位：

    经研究，现将暑假相关工作安排通知如下：
    一、放假时间安排
学校从7月12日起放暑假。2020-2021学年第一学期，教职工8月28日上班，学生（老生）8月29日返校报到注册，8月31日开始上课；2020级研究生新生9月11日报到，2020级本科生新生9月20日报到。
二、暑假有关工作安排
（一）学校疫情防控工作领导小组办公室以及各相关职能部门要始终绷紧疫情防控这根弦，坚决克服麻痹思想、厌战情绪、侥幸心理、松劲心态，认真履行工作职责，完善校园防控体系，严格校园人员管理，加强校园安全整治，加强校外师生安全指导，加强学生暑期实践活动管理，持续做好应急处置管理、防疫物资准备、健康信息监测等防控和管理工作，并认真谋划秋季开学工作（疫情防控工作具体要求另行发文通知）。

（二）招生就业处、教育发展管理办公室、大学科技园管理办公室、各学院要继续做好就业指导服务和就业精准帮扶工作，进一步促进2020届毕业生更高质量更充分就业。

（三）对外合作与交流处、教务处、教师教育学院（初等教育学院）要加大工作力度，抓紧推进小学教育中外合作办学项目，尽快提交申报方案，确保2021年顺利招生。
（四）人事处持续做好引才工作，需上会研究的问题，学校通过多种方式及时协调解决，保证人才引进工作假期期间不缺位。

（五）后勤管理处会同教务处、研究生学院研究制定学院搬迁及宿舍调整方案。
（六）组织部会同人事处抓紧研究，开学前制定机构设置和调整方案，通过干部挂职等多种方式及时充实学院管理队伍。

（七）信息网络与数据中心要抓紧推进智慧校园建设，确保在暑假内完成招标工作；国有资产管理处及各项目使用单位积极推进采购项目工作；基建处、后勤管理处要科学安排基建项目和维修项目任务，强化对在建项目和维修项目的施工管理，确保各建设项目的进度和质量。
（八）财务处暑假期间要安排人员值班，及时处理报账事宜，加快学校省拨项目资金执行进度。

（九）各单位结合本单位工作实际，进一步完善信息公开的内容、程序、范围、方式和时限等，形成工作方案，报经分管校领导审核后，于开学前提交党政办公室，努力打造校务公开的先进范例，切实促进依法治校和规范管理，加强民主政治建设和党风廉政建设。

（十）各单位要认真做好相应的值班值守工作，随时掌握安全动态，确保联络畅通，遇有突发事件或紧急情况，要按规定及时报告并妥善处置，确保校园安全稳定。学校设总值班室，地点在龙昆南校区第一办公楼308室，值班电话为65884843；24小时值班设在保卫处，值班电话为65808110，桂林洋校区值班室设在桂林洋校区保卫处办公室（公共楼一楼），值班电话为18907546608、65736608。各单位请于7月10日下午下班前将本单位值班表报送至党政办行政科。
附件：海南师范大学2020年暑假值班工作安排
海南师范大学办公室
2020年7月9日
抄送：党群系统各部门。
海南师范大学办公室                      2020年7月9日印发
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